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1. Ouvrir une session dans Nagano

Il est conseillé d’utiliser un ordinateur ou une tablette au lieu d’'un cellulaire. Si vous utilisez un Mac,
sachez que Nagano n’est pas recommandé avec Safari.

Pour accéder a la plateforme Nagano de I'Universit¢ de Montréal, rendez-vous sur la page
https://nagano.umontreal.ca

Communauté de I’Université de Montréal

Si vous avez des identifiants de I’Université de Montréal actifs (courriel @umontreal.ca et UNIP),
vous devez sélectionner « Communauté UdeM » (1) comme type de connexion, puis cliquer sur le

bouton (se connecter) (2).

Type de connexion Communauté UdeM ' Compte invité

se connecter

Si vous n’étes pas connectés directement, une nouvelle page s'ouvrira et vous demandera de vous
connecter avec vos identifiants de I'Université de Montréal (courriel ou UNIP). Si vous n'arrivez pas a
Vous connecter, consultez la page d'aide des Tl sur les comptes et mots de passe.

Vous n’étes pas affilié a I’Université de Montréal

Vous devez contacter le soutien Nagano pour obtenir des identifiants de connexion (compte invité). Les
différentes maniéres pour contacter le soutien Nagano sont disponibles a la section 5. Des gquestions?,
a la fin de ce guide.

Lorsque vous disposez des informations de
connexion de votre compte invité, vous
devez sélectionner « Compte invité » (1)
comme type de connexion, puis inscrire les
informations de connexion fournies par le
soutien Nagano (2). Vous devez ensuite

cliquer sur le bouton (se

connecter) (3).

Type de connexion Communauté UdeM [ Compte invité

se connecter



https://nagano.umontreal.ca/
https://ti.umontreal.ca/offre-de-services/services-par-categorie/comptes-et-mots-de-passe/
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2. Naviguer sur la plateforme

Une fois la connexion établie, vous serez redirigé sur la page d’accueil de Nagano, ou vous verrez votre
tableau de bord. Ici, vous avez une vue générale de vos récentes activités sur la plateforme (création
d’un formulaire, dépdt d’'un formulaire, décision rendue, etc.)

A droite, vous trouverez une liste des formulaires non déposés et des projets qui sont en attente de
renouvellement.

En cliquant sur le projet (le lien en bleu dans les cercles rouges, par exemple), vous serez dirigé dans le
projet sélectionné. En cliquant sur le formulaire (lien en bleu ou en forme de bouton bleu, dans les
cercles verts, par exemple), vous serez dirigé dans le formulaire sélectionné.

Tableau de bord

ivité Moi | = Equipe de recherche | [MSEINELLLN | Bureau | | Bureau du CES . . .
Activites L |7| Formulaires non déposés

EER par M.Piche projet formulaire créé le
Le formulaire F20a-CERC-5693 pour{g projet 2023-378: maitrise est: Agprouvé

test000 ) 2023-
Formulaire 11-CERC 03-27

Le formul#{ge F20a-CERC-5695 pghir le projet 2023-378: maitrise est: Approuvé
CEREP-18-007- ) 2023-
P * ormulaire 10-CERAH/CEREP/CERSC 0322

CER par M.Piché
Le formulaire F11a-CERC-639 pour le projet 2023-378: maitrise est: Approuvé Test- données 2023-
Formulaire 5-CERSES ~
de... 03-09
CER par M.Piché
. - s Test . 2023-
Le projet 2023-378: maitrise est: Autorisé pour la recherche Convenance&. Formulaire 9-CERC 03-24
CER par M.Piché

........... Projets en renouvellement

formulaire

CER par M.Piché

Le formulaire F20a-CERC-5695 pour le projet 2023-378: maitrise est: Complet
Test Convenance Scientifique 1 renouvellement

Pour naviguer sur la plateforme, utilisez les différentes icones et sections situées au haut de la page.

Barre de recherche |
Rechercher un projet existant 1

1
I Profil et
Documentation | Documents de références préférences
et gabarits Mise a jour de
votre profil et
Mes projets | Créer et consulter vos projets déconnexion

Accueil | Votre tableau de bord
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3. Mettre a jour les informations du profil

Pour mettre a jour votre profil, cliquez d’abord sur votre prénom en haut a droite de I’écran. Cliquez
ensuite sur « Mon profil ».

Vous étes maintenant sur la page des informations concernant votre profil. Sur cette page, vous pouvez
voir différentes informations en un coup d’ceil. Pour modifier ces informations ou en ajouter, cliquez sur

le bouton RBLHES (Editer).
Membre de I'équipe, Test
Q Chercheur - Informations || Mes préférences | Changement de mot de passe | Compétence | Signatures (0) Erlien

Membre de I'équipe, Test

X
Membre de I'équipe Test Nom Utilisateur test-equipe
"
@test-equipe Prénom Test
Nom de famille Membre de |'équipe
3 Mon profil
Ma couleur d'avatar @
¢ Personnalisation des Widgets
Langue de l'interface Francais
?= Choix d'activités Courriel ma@umontreal.ca
Courriel préféré @ ma@umontreal.ca
() Se déconnecter
Aucun envoi de courriel . Non

Vous accédez alors a la page d’édition des informations de votre profil, ot plusieurs informations
peuvent étre modifiées (langue de I’'interface, courriel, fonction, téléphone d’employé, etc.).

Lorsque vous avez terminé de modifier votre profil, cliquez sur le bouton (Sauvegarder) au
bas de la page pour enregistrer les modifications.

Quelques éléments a prendre en considération

> Langue de l'interface | Si vous modifiez la langue, c’est uniquement l'interface de Nagano qui en
sera affecté. En effet, ce changement n’a aucun impact sur les questions des formulaires, ces derniers
ayant été programmés en francais.

> Courriel | Puisque votre UNIP de 'UdeM est associé a votre compte Nagano, le courriel qui apparait
par défaut dans votre profil est votre courriel institutionnel de 'UdeM.

> Courriel préféré | Vous pouvez choisir d’ajouter un courriel préféré, qui deviendra le courriel utilisé
en priorité par le systeme.

Si vous utilisez une autre adresse courriel que celle de I’Université de Montréal,
consultez le Courrier indésirable/Spam de votre boite courriel réguliéerement afin de
vous assurer qu’un message important provenant de Nagano n’a pas été envoyé
dans ce dossier. De plus, nous vous conseillons de consulter fréquemment la plateforme
afin d'étre informé des nouvelles activités et mises a jour de votre dossier.

> Aucun envoi de courriel | Si vous cochez cette option, vous ne recevrez aucune notification
concernant le statut de vos projets, I'état de vos demandes, ainsi que les rappels automatiques pour
le renouvellement de vos projets dont I'approbation arrive & échéance.
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4. Mettre a jour les préférences concernant le suivi d’activités Projet.. B 2 chercheur

Pour mettre a jour vos préférences en ce qui concerne la réception L .
Membre de I'équipe, Test

de notifications par courriel (suivi d’activités), cliquez d’abord sur @test-equipe
votre prénom en haut a droite de I’écran. Cliquez ensuite sur
« Choix d’activités ».

2 Mon profil

¢ Personnalisation des Widgets

Vous étes maintenant sur la page des options de notifications
concernant le suivi d’activités. O Se déconnecter

Vous pouvez voir en un coup d’ceil toutes les types d’activités pour lesquels vous recevrez une
notification par courriel ou qui apparaitront sur votre tableau de bord.

~ Renouvellements de projet

fype et e

par N.Hassi
i E # v v
Rissleiouypagtolcoliaborately Le renouvellement pour le projet 2021-201: CERC-21-010-R est: Envoyé a a

Pour chacune des activités, lorsqu’une case est cochée, cela veut dire que la notification sera envoyée
par courriel ou apparaitra sur votre tableau de bord. A l'inverse, lorsqu’une case est décochée, cela
veut dire que vous ne recevrez pas de notification par courriel et ne la verrez pas apparaitre sur votre
tableau de bord.

Par défaut, certaines cases sont déja cochées. Nous vous déconseillons fortement de
décocher ces cases, car cela ferait en sorte que vous ne recevrez plus certaines
notifications importantes concernant vos projets.

5. Des questions?

Pour toute aide technique avec Nagano, vous pouvez

> Communiquer avec le soutien Nagano au 514 343-6111, poste 53170;

> Remplir le formulaire d’aide;

> Consulter nos autres quides Nagano et la foire aux questions sur le site internet du BCRR.



https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/formulaire-nagano/
https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/boite-a-outils/
https://crr.umontreal.ca/formations-et-references/foire-aux-questions/#plateforme-nagano
https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/

