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1.   Accéder à la Messagerie de Nagano et comprendre son fonctionnement 

Connectez-vous à la plateforme Nagano de l’Université de Montréal : https://nagano.umontreal.ca/ 

Une fois connecté, cliquez sur la section « Messages » de la page d’accueil.  

 

 

Une fois dans la section Messagerie de Nagano, vos discussions actives apparaissent sur la gauche 

(1). Pour répondre dans une discussion, sélectionnez-la dans la liste de vos discussions située à 

gauche de l’écran, saisissez le message souhaité et cliquez sur « Répondre »        (2).  

La discussion s’affiche avec le message et le nom de la personne qui l’a rédigé (2 et 3).  

 

 
 

  

1 

 2 

 

3 

 

https://nagano.umontreal.ca/
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2.  Archiver une discussion 

Vous pouvez enregistrer une copie d’une discussion au format PDF ou l’archiver.  

 

 

Lorsqu’une discussion est archivée, ses participants ne peuvent plus y contribuer. Pour retrouver une 

discussion archivée, sélectionnez l’option « Archivées » dans les filtres situés en haut de la page.  

Vous pouvez réactiver une discussion afin d’y participer de nouveau : sélectionnez la discussion 

souhaitée à gauche de l’écran, puis cliquez sur  « Réactiver la discussion ».  
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3.  Créer une discussion 

Cliquez sur l’onglet « Messages », puis sélectionnez l’icône  « Nouvelle » pour créer une 
discussion. 
 
 
 
 
 
 
Deux options s’offrent alors à vous : 
 

3.1 Créer une discussion avec une personne | Entrez le titre de la discussion, le nom de 
la personne avec qui vous souhaitez échanger, ainsi que le message à envoyer. Vous 
pouvez également joindre un fichier. Cliquez ensuite sur « Créer » pour lancer la 
discussion. 
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3.2 Créer une discussion concernant un projet | Entrez le titre de la discussion, le 
numéro du projet, le sujet de discussion et puis le message. Vous pouvez également 
joindre un fichier. Cliquez ensuite sur « Créer » pour lancer la discussion.  

 

 
Une liste déroulante est disponible à la question « Sujet ». Si aucun des sujets proposés ne 
correspond à votre besoin, sélectionnez l’option « Divers » et inscrivez indiquez le sujet de votre 
discussion dans la boîte de message. 
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Lorsque la discussion est créée, la personne conseillère reçoit automatiquement la 
question dans Nagano. Nous vous recommandons fortement de privilégier l’option  
« Projet » pour toutes discussions liées à votre projet. Vous pourrez également les 
retrouvez dans l’onglet « Discussions » de votre projet. Vous pouvez créer une discussion 
de projet de la même façon, soit par la messagerie de Nagano « Messages », soit dans 
l’onglet « Discussions » de votre projet. 
 

 

 

 

 

4.  Des questions? 

 

Pour toute aide technique avec Nagano, vous pouvez 

 Communiquer avec l’équipe de soutien Nagano du BCRR via l’adresse courriel de l’éthique animale. 

 Consulter nos autres guides Nagano et la foire aux questions sur le site internet du BCRR. 

 

https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/formulaire-nagano/
https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/boite-a-outils/
https://crr.umontreal.ca/formations-et-references/foire-aux-questions/
https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/

