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1.   Accéder à la messagerie dans Nagano et comprendre son fonctionnement 

Connectez-vous à Nagano. Une fois connecté, sélectionnez la section « Messages » sur la page 

d’accueil.  

 

 

 

 

 

 

 

Une fois dans la section messagerie de Nagano, vous voyez vos discussions actives sur la gauche (1). 

Pour répondre dans une discussion, sélectionnez une discussion sur la gauche, entrez le message 

souhaité et sélectionnez   (Répondre) pour l’envoyer (2).  

Toute la discussion est affichée au bas de l’écran avec les messages et le nom de la personne qui les 

a écrits (3).  
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2.  Archiver une discussion 

Il est possible d’enregistrer une copie d’une discussion en version PDF ou d’archiver une discussion.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lorsqu’une discussion est archivée, les participants à la discussion ne peuvent plus y participer. Pour 

retrouver une discussion archivée, sélectionnez « archivées » en utilisant les options de filtre au haut 

de la page. Il est possible de réactiver une discussion pour y participer de nouveau; sélectionnez la 

discussion que vous souhaitez réactiver sur la gauche et cliquez ensuite sur  (Réactiver 

la discussion).  
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3.  Créer une discussion 

Pour créer une nouvelle discussion, sous l’onglet « Messages », sélectionnez l’icône  
(Nouvelle). 
 
 
 
 
 
 
Deux options s’offrent alors à vous : 
 

1. Créer une discussion avec une personne | Dans ce cas, entrez le titre de la discussion, le nom 
de la personne avec qui vous voulez avoir une discussion et le message à envoyer. Il est aussi 
possible de joindre un fichier.  Cliquez sur « Créer » pour générer la discussion. 
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2. Créer une discussion concernant un projet | Dans ce cas, entrez le titre de la discussion, le 
numéro du projet, le sujet de discussion et finalement le message. Il est possible d’ajouter un fichier. 
Cliquez sur « Créer » pour générer la discussion.  

 
Lorsque la discussion est créée, le conseiller reçoit automatiquement la question dans 
Nagano. Cette façon de faire est à utiliser dans le contexte où vous voudriez discuter 
avec le conseiller du CÉR qui évalue votre projet.    

 
 
 
 


