Guide d’utilisation
Nagano

Connexion a la plateforme et
mise a jour du profil

Destiné aux membres de la
communauté universitaire

Université f'”\

de Montréal et du monde.

Version du 24 novembre 2025



Université f”\

de Montréal Guide d’utilisation Nagano
t du monde Connexion a la plateforme et mise a jour du profil

Sommaire

1. Ouvrir une session dans Nagano 3
2. Naviguer sur la plateforme 4
3. Mettre a jour les informations du profil 6
4. Mettre a jour les préférences concernant le 7

suivi d’activités

5. Des questions ? 8




Université f’“’\

de Montréal Guide d’utilisation Nagano
onde Connexion a la plateforme et mise a jour du profil

1. Ouvrir une session dans Nagano

Il est conseillé d’utiliser un ordinateur ou une tablette au lieu d’'un cellulaire. Si vous utilisez un Mac,
sachez que Nagano n’est pas recommandé avec Safari.

Pour accéder a la plateforme Nagano de I'Université de Montréal, rendez-vous a I'adresse suivante :
https://nagano.umontreal.ca

Communauté de I’Université de Montréal

Si vous possédez des identifiants actifs de I’Université de Montréal (courriel se terminant
par@umontreal.ca et UNIP), sélectionnez « Communauté UdeM » (1) comme type de connexion, puis
cliguez sur le bouton « se connecter » (2).

Type de connexion Communauté UdeM MNagano

se connecter

Si vous n’étes pas connecté automatiquement, une nouvelle page s'ouvrira et vous invitera a entrer vos
identifiants de I'Université de Montréal (courriel@umontreal.ca ou UNIP). En cas de difficulté de
connexion, consultez la page d'aide des Tl sur les comptes et mots de passe.

Vous n’étes pas affilié a I’'Université de Montréal

Dans ce cas, vous devez contacter I'équipe de soutien Nagano du BCRR afin d’obtenir des identifiants
de connexion (compte Nagano).

Les différentes fagons de joindre I'équipe de soutien Nagano sont présentées a la section 5. Des
questions ?, a la fin de ce guide.


https://nagano.umontreal.ca/
https://ti.umontreal.ca/offre-de-services/services-par-categorie/comptes-et-mots-de-passe/
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Lorsque vous disposez des informations de connexion
de votre compte Nagano, sélectionnez « Nagano » (1)
Type de connexion Communauté UdeM [ Nagano comme type de connexion, pUiS saisissez les
informations de connexion fournies par I'équipe de
soutien Nagano (2).

Enfin, cliquer sur le bouton « se connecter »

.

se connecter

Lors de votre premiére connexion sur votre compte Nagano, vous serez redirigé(e) vers une page dédiée
a la modification de votre mot de passe.

Changement de mot de passe requis
Ce changement de mot de passe est obligatoire et a pour but d'assurer la confidentialité des diverses donnees présentes dans Nagano.
Vous aurez aussi la possibilité de le modifier a nouveau par la suite.

Veuillez entrer votre nom d'utilisateur, ainsi que votre nouveau mot de passe. Il doit étre différent de votre mot de passe actuel.
Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractéres, contenir au moins un chiffre, une lettre majuscule, une lettre minuscule et un caractére spécial

Mot de passe actuel

«
Nouveau mot de passe _
Confirmation du nouveau mot de passe _

2. Naviguer sur la plateforme

Une fois votre mot de passe modifié avec succés, vous pourrez accéder a la page d’accueil de Nagano
en cliquant sur ﬂ (accueil).
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GANO ~o &

Nagano, Jean

Informations | Changement de mot de passe Compétence Signatures (0) m

Nagano. Jean
Nom Utilisateur jeannagano
Prénom Jean

Nom de famille Nagano

Ma couleur d'avatar @

Langue de l'interface Francais

Courriel jean.nagano@umontreal.ca

Aucun envoi de courriel @ Non

Sur cette page d’accueil, vous verrez votre tableau de bord. Celui-ci vous offre une vue générale de
vos récentes activités sur la plateforme (création d’un formulaire, dépét d’'un formulaire, décision rendue,
etc.)

A droite, vous trouverez une liste des formulaires non déposés ainsi que des projets en attente de
renouvellement.

En cliquant sur le projet (lien en bleu dans les cercles rouges, par exemple), vous serez dirigé(e) vers le
projet sélectionné.

En cliquant sur un formulaire (lien en bleu ou en forme de bouton bleu, dans les cercles verts, par
exemple), vous serez dirigé vers le formulaire sélectionné.

_Pm,ez : - Test

Soutien Nagano a I'Université de Montréal

Pour toute aide technique avec Nagano, vous pouvez (1) Envoyer un message en créant une nouvelle discussion dans l'onglet « Discussions » de votre projet, (2) Consulter les guides Nagano, (3) Consulter la
foire aux questions sur le site internet du BCRR ou (4) Contacter par courriel I'équipe de soutien Nagano du BCRR.

Activités Moi | | Equipe de recherche | [EINC Ll Bureau du Comités mérite

Formulaires non déposés

ohsud ) projet formulaire créé le
catégorie Renouvellement F9¢c-CEUA-32839 a 6t6 ajouté € projet 2025-7489: Test-Colonie d'enseignement

Test-Colonie den. 2025-1-28

CEUK TR Formulaire 9c-CEUA
Le formulai@ F11c-CEUA-32799 Your e projet 2025-7489: Test-Colonie d'enseignement est: Approuvé

2025-1-11

Formulaire 11rea-CDEA

cEua parG.

Le formulaire

CEUA par G.Michaud
Le projet 2025-7489: Test-Colonie d'enseignement est: Autorisé pour la recherche Test-Exemption 2026-11-1
Formulaire 11x-CEUA
CEUA par G Michaud g—— —
o Test-Recherche2 4 20256-11-12
Le projet 2025-7489: Test-Colonie d'enseignement est: A 'stude e { Formulaire 11r-CEUA '
-
o —
COEA par G.Michaud
us a E aluation a compléter pour le CER concernant le projet 2025-7499: Recherche 1.

Projets en renouvellement

COEA par G.Michaud
Le formulaire F11r-CDEA-32810 pour le projet 2025-7499: Recherche 1 est: Complet

formulaire

CDEA par G.Michaud
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Pour naviguer sur la plateforme, utilisez les différentes icones et sections situées en haut de la page.

Barre de recherche |
Rechercher un projet existant 1

m ‘)'\ : E‘ OJ Sheenee

et gabarits Mise ajou_r de
votre profil et
déconnexion

Profil et
Documentation | Documents de références préférences

Mes projets | Créer et consulter vos projets
Accueil | Votre tableau de bord

3. Mettre a jour les informations du profil

Pour mettre a jour votre profil, cliquez d’abord sur votre prénom, situé en haut a droite de I’écran.
Sélectionnez ensuite « Mon profil ».

Vous étes maintenant sur la page des informations relatives a votre profil. Celle-ci vous permet de
consulter différentes données en un coup d’ceil. Pour modifier ou ajouter des informations, cliquez sur le

bouton « Editer ».
Membre de I'équipe, Test

Projet,, v % Chercheur - Informations | Mes préférences | Changement de mot de passe || Compétence | Signatures (0) (iR

Membre de I'équipe, Test

Nom Utilisateur test-equipe

Membre de I'équipe, Test

@test-equipe Prénom Test

Nom de famille Membre de I'équipe
L]
- Mon profil
Ma couleur d'avatar @

¢ Personnalisation des Widgets

Langue de l'interface Frangais
?E Choix d'activités Courriel ma@umontreal.ca

Courriel préféré . mai@umontreal.ca

() Sedéconnecter

Aucun envoi de courriel @ Non

Vous accédez alors a la page d’édition des informations de votre profil, ou plusieurs éléments peuvent
étre modifiés (langue de I'interface, courriel, fonction, numéro de téléphone d’employé, etc.).

Lorsque vous avez terminé vos modifications, cliquez sur le bouton « Sauvegarder »
situé au bas de la page afin d’enregistrer les changements.
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Quelques éléments a prendre en considération

> Langue de l'interface | Si vous modifiez la langue, seul I'affichage de I'interface de Nagano sera
affecté. Ce changement n’a aucun impact sur les questions des formulaires, qui demeurent
programmeés en francais.

> Courriel | Comme votre UNIP de 'UdeM est lié a votre compte Nagano, I'adresse courriel affiché par
défaut dans votre profil correspond a votre adresse institutionnelle de 'UdeM.

> Courriel préféré | Vous pouvez ajouter une adresse courriel préférée. Celle-ci sera utilisée en priorité
par le systéme.

Si vous utilisez une adresse courriel différente de celle de I’Université de Montréal,
pensez a vérifier régulierement le dossier Courrier indésirable/Spam de votre boite
de réception afin de vous assurer qu’aucun message important provenant de Nagano
n’y a été dirigé. Par ailleurs, nous vous recommandons de consulter fréequemment la
plateforme pour rester informé des nouvelles activités et mises a jour de votre dossier.

> Aucun envoi de courriel | Si vous cochez cette option, vous ne recevrez aucune notification
concernant le statut de vos projets, 'avancement de vos demandes, ni les rappels automatiques liés
au renouvellement de vos projets dont 'approbation arrive a échéance.

4. Mettre a jour les préférences concernant le suivi d’activités X

Membre de I'équipe, Test

.. L, ., . , . . A @test-equipe
Pour mettre a jour vos préférences liées a la réception de notifications

par courriel (suivi d’activités), cliquez d’abord sur votre prénom,
situé en haut a droite de I’écran. Sélectionnez ensuite sur « Choix % Personnalisation des Widgets
d’activités ».

2 Mon profil

() Se déconnecter

Y

Vous accéderez alors a la page des options de notifications
concernant le suivi d’activités.

Vous pouvez y voir, en un coup d’eil, 'ensemble des types d’activités pour lesquels vous
recevrez une notification par courriel ou qui apparaitront sur votre tableau de bord.

. P tableau de
tYPE"aCth'te apercu m

Transmis pour évaluation en comité e parD.Laroche

restreint/délégué Le projet 2023-5022: Voters' |dentities in their Own Words a été transmis pour évaluation en comité restreint/délégué l
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Pour chacune des activités, lorsqu’une case est cochée, cela signifie que la notification sera envoyée
par courriel ou apparaitra sur votre tableau de bord.

A Tinverse, lorsqu’une case est décochée, vous ne recevrez pas de notification par courriel et elle
n’apparaitra pas apparaitre sur votre tableau de bord.

Par défaut, certaines cases sont déja cochées. Nous vous déconseillons fortement de
les décocher, car cela pourrait vous empécher de recevoir certaines notifications
importantes concernant vos projets.

5. Des questions ?

Pour toute aide technique avec Nagano, vous pouvez

> Communiquer avec I'équipe de soutien Nagano du BCRR via I'adresse courriel de I'éthique animale.

> Consulter nos autres guides Nagano et la foire aux questions sur le site internet du BCRR.



https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/formulaire-nagano/
https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/boite-a-outils/
https://crr.umontreal.ca/formations-et-references/foire-aux-questions/
https://crr.umontreal.ca/plateforme-nagano/

